HƯỚNG DẪN VIẾT TIỂU LUẬN
DỰ KIẾN TÊN ĐỀ TÀI: GIẢI PHÁP QUẢN LÝ CƠ SỞ VẬT CHẤT TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
QUẢN LÝ HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO GIỮA NHÀ TRƯỜNG VÀ DOANH NGHIỆP TẠI TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
1. Lý do lựa chọn đề tài tiểu luận(1 TRANG) (2-2,5 tr)
1.1 Yêu cầu cấp thiết về khoa học
1.2 Yêu cầu cấp thiết về chủ trương, chính sách
1.3 Yêu cầu về thực tiển
Xuất phát từ những lý do chủ quan hay khách quan trên chúng tôi mạnh dạng chọn…..
2. Tình hình thực tế liên quan đến chủ đề lựa chọn ở đơn vị mình đang công tác (5-6tr) (10-12tr)
2.1 Giới thiệu khái quát về đơn vị đang công tác
2.1.1 Điều kiện KT-XH
2.1.2 Đặc điểm nổi bật về đơn vị mình
2.2 Thực trạng hoạt động liên quan đến chủ đề lựa chọn ở đơn vị
Minh họa bằng số liệu thực tế
2.2.1 Kết quả đạt được trong công tác…
2.2.2 Nguyên nhân về kết quả đạt được
2.2.3 Một số tồn tại trong quản lý…
Hiện nay…
2.2.4 Nguyên nhân
· Chủ quan: là lãnh đạo đơn vị ta có…
· Khách quan:
2.3 Những điểm mạnh, yếu, thuận lợi, khó khan để đổi mới/ nâng cao chất lượng giáo dục về đề tài lựa chọn
P/A 1
2.3.1 Những điểm mạnh trong đơn vị
2.3.2 Những điểm yếu trong đơn vị
2.3.3 Những điểm thuận lợi
2.3.4 Những điểm khó khan
P/A 2
	Mạnh
	Yếu

	Thuận lơi
	Khó khăn



2.4 Kinh nghiệm thực tế/ những việc đã làm của bản thân đến chủ đề lựa chọn
- Những tình huống giáo dục tiêu biểu ở nhà trường/ Kinh nghiệm giải quyết các tình huống này
- Thành công/ nguyên nhân
- Chưa thành công/ nguyên nhân
Tình hình
Tình trạng
Tình thế
Tình huống
P/A 1
2.4.1 Tình huống 1
2.4.1.1 Tên tình huống/mô tả
2.4.1.2 Kinh nghiệm giải quyết tình huống
2.4.1.3 Thành công/ nguyên nhân
2.4.1.4 Chưa thành công/ nguyên nhân
2.4.2 Tình huống 2
2.4.2.1 Tên tình huống/mô tả
2.4.2.2 Kinh nghiệm giải quyết tình huống
2.4.2.3 Thành công/ nguyên nhân
2.4.2.4 Chưa thành công/ nguyên nhân
P/A 2
	TT
	Tên tình huống
	Mô tả
	Cách giải quyết tình huống
	Thành công/ nguyên nhân
	Chưa thành công/ nguyên nhân

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



2.5 Những vấn đề ưu tiên giải quyết trong quản lý giáo dục về chủ đề lựa chọn ở đơn vị /nhà trường
2.5.1 Một số vấn đề ưu tiên cần giải quyết
(Không phân tích mà kể ra những vấn đề ưu tiên)
2.5.2 Một số biện pháp/ giải pháp giải quyết vấn đề ưu tiên
Có 2 cách trình bày:
· Nội dung gì biện pháp đó
· Số biện pháp có thể nhỏ, bằng hay lớn hơn.
Biện pháp là con đường…….. đảm bảo chất lượng
3. Kế  hoạch hành động để vận dụng những điều đã học trong công việc được giao ở đơn vị (5-6tr)
P/A1
3.1 Các mục tiêu của nhà trường trong năm học tới về chủ đề lựa chọn (phòng tổ chức- dự thảo)
3.1.1 Hoạt động 1
3.1.1.1 Tên công việc
3.1.1.2 Kết quả cần đạt
3.1.1.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.1.1.4 Điều kiện thực hiện
3.1.1.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.1.1.6 Hướng khắc phục
3.1.2 Hoạt động 2
3.1.2.1 Tên công việc
3.1.2.2 Kết quả cần đạt
3.1.2.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.1.2.4 Điều kiện thực hiện
3.1.2.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.1.2.6 Hướng khắc phục
3.1.3 Hoạt động 3
3.1.3.1 Tên công việc
3.1.3.2 Kết quả cần đạt
3.1.3.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.1.3.4 Điều kiện thực hiện
3.1.3.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.1.3.6 Hướng khắc phục
3.2 Các hoạt động dự kiến thực hiện trong 2 tuần tới
3.2.1 Hoạt động 1
3.2.1.1 Tên công việc
3.2.1.2 Kết quả cần đạt
3.2.1.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.2.1.4 Điều kiện thực hiện
3.2.1.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.2.1.6 Hướng khắc phục
3.2.2 Hoạt động 2
3.2.2.1 Tên công việc
3.2.2.2 Kết quả cần đạt
3.2.2.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.2.2.4 Điều kiện thực hiện
3.2.2.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở/ 
3.2.2.6 Hướng khắc phục
3.2.3 Hoạt động 3
3.2.3.1 Tên công việc
3.2.3.2 Kết quả cần đạt
3.2.3.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.2.3.4 Điều kiện thực hiện
3.2.3.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.2.3.6 Hướng khắc phục
3.3 Các hoạt động dự kiến thực hiện trong 3 tháng tới
3.3.1 Hoạt động 1
3.3.1.1 Tên công việc
3.3.1.2 Kết quả cần đạt
3.3.1.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.3.1.4 Điều kiện thực hiện
3.3.1.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.3.1.6 Hướng khắc phục
3.3.2 Hoạt động 2
3.3.2.1 Tên công việc
3.3.2.2 Kết quả cần đạt
3.3.2.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.3.2.4 Điều kiện thực hiện
3.3.2.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.3.2.6 Hướng khắc phục
3.3.3 Hoạt động 3
3.3.3.1 Tên công việc
3.3.3.2 Kết quả cần đạt
3.3.3.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.3.3.4 Điều kiện thực hiện
3.3.3.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.3.3.6 Hướng khắc phục
3.4 Các hoạt động dự kiến thực hiện trong 1 năm sau tập huấn
3.4.1 Hoạt động 1
3.4.1.1 Tên công việc
3.4.1.2 Kết quả cần đạt
3.4.1.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.4.1.4 Điều kiện thực hiện
3.4.1.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.4.1.6 Hướng khắc phục
3.4.2 Hoạt động 2
3.4.2.1 Tên công việc
3.4.2.2 Kết quả cần đạt
3.4.2.3 Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.4.2.4 Điều kiện thực hiện
3.4.2.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở
3.4.2.6 Hướng khắc phục
3.4.3 Hoạt động 3
3.4.3.1 Tên công việc
3.4.3.2 Kết quả cần đạt
3.4.3.3 Ngươi/đơn vị/ tổ chức phối hợp
3.4.3.4 Điều kiện thực hiện
3.4.3.5 Những rủi ro/khó khan/cản trở/ 
3.4.3.6 Hướng khắc phục
P/A 2
	STT
	Hoạt động
	Tên công việc

	Kết quả cần đạt

	Ngươi/ đơn vị/ tổ chức phối hợp

	Điều kiện thực hiện

	Những rủi ro/khó khan/cản trở
	Hướng khắc phục

	Các mục tiêu của nhà trường trong năm học tới về chủ đề lựa chọn

	1
	Hoạt động 1
	
	
	
	
	
	

	2
	Hoạt động 2
	
	
	
	
	
	

	3
	Hoạt động 3
	
	
	
	
	
	

	Các hoạt động dự kiến thực hiện trong 2 tuần tới

	1
	Hoạt động 1
	
	
	
	
	
	

	2
	Hoạt động 2
	
	
	
	
	
	

	3
	Hoạt động 3
	
	
	
	
	
	

	Các hoạt động dự kiến thực hiện trong 3 tháng tới

	1
	Hoạt động 1
	
	
	
	
	
	

	2
	Hoạt động 2
	
	
	
	
	
	

	3
	Hoạt động 3
	
	
	
	
	
	

	Các hoạt động dự kiến thực hiện trong 1 năm sau tập huấn

	1
	Hoạt động 1
	
	
	
	
	
	

	2
	Hoạt động 2
	
	
	
	
	
	

	3
	Hoạt động 3
	
	
	
	
	
	



4. Kết luận và kiến nghị (1tr) 2tr
4.1 Kết luận
4.2 Kiến nghị
Viết các bài liên quan để đổi mới công tác quản lý Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh liên quan đến chủ đề lựa chọn
Kiến nghị: Từ cấp thấp đến cấp cao hay từ cấp cao đến cấp thấp)





Tài liệu tham khảo (7-10 tài liệu)
1.
2.







[bookmark: _GoBack]Những điều can lưu ý:
- Câp nhật thong tư và nghị định lien quan đến đề tài
- Đề tài giống nhau về trang bìa không chấm
- Đề tài giống từ 75% không chấm (25% cập nhật thông tin)
